MUFREDAT TANIMLAMA ADIMLARI

Ogrenci Bilgi Sistemine miifredat ve miifredat dersleri tanimlama adimlari asagida agiklanmistir. Yeni agilan
programlarile miifredatlarinda degisiklik yapan programlarin sorumlu personeli tarafindan asagidaki adimlara gére
miifredat ve miifredat dersleri tanimlama islemi yapilabilir. Bu hususta; miifredatlar senatodan gegtigi andan
itibaren en geg 01 Eyliil 2017 tarihine kadar sisteme kaydediniz. Miifredat kaydetme ve degistirme islem yetkileri

01 Eyliil 2017 tarihinde birimlerdeki tiim kullanicalardan alinacak sadece gérme yetkisi verilecektir.

1. Ogrenci Bilgi Sistemine girilir.
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2. Ders islemleri >>>> Miifredat islemleri tiklanir.
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MUFREDAT OLUSTURMA

3. Agilan ekranda miifredat tanimlayacaginiz veya miifredati degistirilecek olan ilgili birimi, bolimdi,
programi yukaridaki filtreden seginiz.

» - Yeni bir miifredat tanimlanacak ise -ekle- butonuna basiniz.
- Daha 6nce sistemde tanimli olan miifredati yeni gibi kullanilacaksa —¢ogalt- butonuna basiniz.
- Miifredatin icinde derslerle ilgili degisiklik var ise -miifredat dersleri- butonuna basiniz.
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4. Yeni bir mifredat tanimlamak icin ekleye basildigindan asagidaki ekran gelir. Gerekli Tiim bilgiler
doldurulur ve kaydet’e basilir.
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DERS EKLEME

1. Miifredata ders eklemek icin kaydedilen miifredat segilir ve miifredat dersleri tiklanir.
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2. Yeni miifredata ders eklemek icin “miifredat dersleri” butonuna basildiginda asagidaki ekran gelir. Bu
ekranda yeni miifredata daha 6nceki miifredatlardan ders eklemek igin sol tarafta bulunan “Referans
Alinacak Miifredat Dersleri” segenegini kullanabilirsiniz. Kullanilmasi durumunda dersler referans
alinan miifredattaki gibi yeni miifredata aktarilir. Bunun icin ilgili ders bulunduktan sonra sol altta
bulunan “segilenleri ekle” tusuna basilir.

- Yeni miifredata ilk defa ders eklemek tanimlamak icin sag tarafta bulunan kisim kullanilir. Ders
eklemek icin “Ekle” butonuna basilir ve karsiniza bir sonraki sayfadaki ekran gelir .
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DERS EKLEME

3. Agilan ekranda dersin renkte olan alanlarinin zorunlu olarak doldurulmasi gerekmektedir. Bunun

yaninda beyaz olan renkteki alanlarinda dersle alakali sekilde ayarlanmasi gerekir.
a. Ders zorunlu degil ise “segmeli”ye déndirilmelidir.
b. Ortalamaya dahil degilse degistirilmelidir. Derslerin ingilizce adi mutlaka girilmelidir.
c. Ortada -yesil renki- ile segili alana dokunulmaz. ihtiyag duyuldugunda Ogrenci isleri Daire
Baskanligina bilgi verilir.
d. Sinav Degerlendirme Tipi gorildigi sekilde kalmalidir.
Se¢cmeli dersleri paket yada grup altinda toplayabilirsiniz. Burada dikkat edilmesi gereken grup ana
dersinin akts degerinin mezuniyete etki etmesidir. Ornegin
1. Grup dersi : 2 akts olsun. igine koyulacak olan segmeli derslerde 2 akts veya en cok 2 akts
segebilecek kadar ders almasi tanimlanmalidir. Gruptan ne kadar ders alinacagi belirlenmelidir.
Gruplandirma islemi diger sayfada anlatilmistir. Grup olusturulmadan 6nce mutlaka dersin ANA
GRUBU olusturulmalidir. Bunun igin mavi renk ile belirtilen alan kullanilir ve kaydete basilir.

2. intibak islemleri 6. Sayfada anlatiimistir.
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GRUPLANDIRMA iSLEMLERI

4. Ana Grup dersi belirlendikten sonra diger derslerde normal olarak 6. Sayfaki anlatimda ki gibi miifredata
eklenir. Daha sonra ana grup dersi segiliri ve 3. Sayfada ki gorsel de gosterilen altta bulunan
“Gruplandirma islemleri” tiklanir. ingilizceleri yazmayi unutmayiniz. Mavi renk igerisinde bulunan en az
ve en fazla degerlerini mutlaka giriniz. Tiklandiktan Sonra

- Dersin kiinye bilgileri MAVi RENKLI alanda otomatik olarak gikacaktir.

- Sol tarafta miifredata kaydettiginiz dersler gelecektir.

- Gruba girmesini istediginiz dersleri klikleyiniz ve altta bulunan “Secilen Dersleri Gruba Ekle” tiklayiniz.

- Yanhs ekleme yapilir ise sag taraf altta bulunan “Segilen Dersleri Grubtan Cikar” tiklayiniz.

- Gruplandirma islemi bitmistir.

- Crnlandiena Tolamlas
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iNTIBAK iSLEMLERI

5. Gegmis miifredatlarda ki bir dersi -bir sonraki ve ya en son tanimlanan aktif bir miifredatta ki- bir derse
intibak ettirmek igin 6ncelik gegmis miifredat agilarak icinde ki dersin {izeri tiklanarak segilir ve segme
isleminden sonra intibak islemleri tiklanir. Karsiniza bir sonraki resimde ki ekran gikacaktir.
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6. Bu ekranin asagisin en son —aktif- olarak goziiken miifredattaki dersler goziikecektir. intibak yapilacak
olan ders segilir ve -intibak yap- ikonuna basilir. intibak islemi tamamlanir.
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ON SART OLUSTURMA

7. Bir derse 6n kosul olusturma islemi igin asagidaki islemi yapinir. On kosul; bir dersi diger dersleri

almadan almasini engellemek igin kullanil

Ir.

Bu tanimlama yapildiginda secilen dersi 6n kosul olan dersleri almadan 6grenciler secemeyecektir. On
kosul dersleri devam niteliginde olan derslere uygulanabilir. (Il. Nolu dersi I. Nolu dersi almadan
secemez) Bunun igin karar miifredatlar’da karar olmasi gerekmektedir. ilgili ders segilir ve 6n kosul

tanim tiklanir.
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8. Agilan ekranda 6n kosul eklenecekse “+” i

B Ders Onkosullan

sareti

ne basilir.
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9. Bu ekranda hangi dersi almadan bu dersi alamicaksa “o dersin kodu” sirasiyla “ders kodu 1”e girilir. <
-Dersi aktif donemde ayni anda alinabilecekse “Yan Kosul’u” klickini tiklayiniz. <
-Devam sarti yeterli ise yani 68renci dersten nottan kalsa fakat devamdan gegti is

klickini tiklayiniz.

-Dersten almis oldugu nota gore 6n sart saglamasi yeterliise, “En diisiik Harf Notu

— Kaydete basiniz. On kosul tanimlanmustir.
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MUFREDAT TANIMLANIRKEN DiKKAT EDILECEK HUSUSLAR

On Lisanslar igin “120” AKTS ve Lisans Programi igin “240” AKTS olacak sekilde dersleri kaydediniz. Grup
dersleri grup olarak toplayinca bu orana dahil olacaktir.

Dersler mutlaka ingilizce adida sisteme kaydedilmelidir.

Daha 6nceki miifredatlarda kullanilan kodu yeni tanimlanan bir derse kod olarak vermeyiniz.

Tiirkge Dil kurallarina uyarak tanimlama yapiniz. Kisaltmalar Yapmayiniz. (Ornek A.L.i.T degil Atatiirk
ilkeleri ve inkilap Tarihi)

Ders adlarindaki sayilari roma rakami ile ifade ediniz.

Derslerin sinifini ve dénemini dogru sekilde kaydediniz.

Derslerin Bologna bilgilerini girmek i¢in miifredata mutlaka dersi verecek 6gretim elemanini kaydediniz ve
Bologna bilgilerini girmesini talep ediniz.



