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HARCAMA BiRiMi: Ogrenci Isleri Daire Baskanhg
ALT BiRIM*: Planlama ve Dokiimantasyon Sube Miidiirliigii

Sira . _ Gorevi Yiiriitecek Personelde
No Hizmetin/Goérevin Adi Riskler (Hassas Risk Diizeyi** Kontroller/Tedbirler Aranacak Kriterler
Gorevler)
-flgili dénem baslamadan -Hazirlanan ~ Akademik
takvimin hazirlanip ilan Takvimin  uygulanabilir
ledilmemesi olusunun kontrol edilmesi
-Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak
1 Akademik Takvim Yiiksek -Diger kurumlarin siav
Islemleri Jtarihleriyle
cakismamasina dikkat
Jedilmesi
-Hazirlanan -Hazirlanan mevzuatlarin,
mevzuatlarin eksik, mevzuat hazirlama usul
yanlis ve geligkili ve esaslarina uygun
olmast [pazirlanmas: -Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak
9 Y 6netmelik/Y 6nerge /Usul Yiiksek
ve Esaslar Hazirlama -Dayanak
gOsterilen
mevzuatlarla
celismemesine
dikkat edilmesi
-Komisyon . o
giindeminin eksik -Komisyona ilgili
Senato Egitim-Ogretim ve |[veY2 hatall oir 1'r'nl"e1r tarafindan
Program Gelistirme olusturulmast, ) g?“fu_rlne“ _‘,9‘3 e -Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak
3 Komisyonu Is ve Islemleri -Komisyonun Yiiksek gondertien gundemtierin
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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zamaninda kontrol edilerek
toplanamamasi/is ve komisyon iiyelerine
islemlerin aksamasi sunulmasi.
-Ilgili programda . .
kayith 6grencilerin -Ilgili akademik
ders kayd |birimler tarafindan
Ogretim Plani yapamamasi, glincellenmesi/degistiril
Olusturma, eksik/hatali ders [mesi teklif edilen
Degisiklik Is ve kayitlarinin olugmasi. . Ogretim planlarinin
islemleri Yiiksek mevzuat gergvesinde -Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak
|konyrol edilmesi, eksik
ve hatalarin ilgili birim
tarafindan
diizeltilmesinin
istenilmesi.
-Sikayetcinin ve -Sikayete esas konunun
sikayete esas konunun dikkatli bir sekilde
gizliliginin incelenerek KVKK
CIMER s ve korunamamas. hiikiimleri kapsaminda
Islemleri -Sikayete esas konu Yiiksek cevaplandirilmasi. Lo o .
hakkinda sikayetciye -Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak
yasal siireler -Sikaye‘ge esas k_onunun
icerisinde cevap ?‘ka_‘dem_'k b'r!m'
verilememesi. ilgilendirmesi
durumunda yasal siiresi
icerisinde ilgili birimce
|cevaplandirilmasinin
saglanmasi.
-Birimlerden gelen -Senato onayiyla
kontenjan Onerilerinin belirlenen kontenjanlarin
OSYM Senato onayindan s dogru sekilde sisteme i T S ;
Kontenjanlarinin sonra OSYM veri kel aktarilmasinin Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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Bildirilmesi tabanina hatali, eksik [kontroliiniin saglanmasi.

yada yanlis girilmesi
-Boliim Program
isimlerinin YOK ’iin
 Bliim Proeram acma [SCED 6nlisans/lisans
U trogram ag lprogram isimleri
. teklifinin belirlenen L
Bolim/Program siirede YOKSIS/ABAYS listesinden kontrol

Acma Islemleri

sistemine yliklenmemesi

-Boliim Program agilis
teklifinde isimlerin
yanlis yazilmasi

Yiksek

ledilmesi

-Doluluk oranlarinin
Ikontrol edilmesi

-YOKSIS/ABAYS
yiiklemesinin zamaninda
yapilmast

-Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
(Birim Amiri)
* Planlama ve Dokiimantasyon Sube Mudiirligi
** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Kalite Koordinatorii Ust Yonetici

Bolim Kalite Sorumlusu
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HARCAMA BiRiMi: Ogrenci Isleri Daire Baskanhg
ALT BIRIM*: Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigii

Sira ) L . ) . Gorevi Yiiriitecek Personelde
No | Hizmetin/Gorevin Adi Riskler (Hassas Risk Diizeyi** Kontroller/Tedbirler Aranacak Kriterler
Gorevler)
- Faaliyet Raporlarinda -Hazirlana Faaliyet
istenen bilgilerin eksik raporlarinin
yanlis ve celiskili olmasi Yiiksek dogrulugunun  kontrol o o
; ; -Deneyimli ve konuyla ilgili bilgi sahibi olmak
. ) edilmesi
Faaliyet Raporunun -Zamaninda teslim
1 Hazirlanmasi Jedilmemesi .
-Zamaninda teslim
fedilmesinin
saglanmasi
-Strateji Gelistirme Daire -Hazirlanan raporlarin
Baskanliginca istenen dogrulugunun kontrol
o | s Kontrol Sistemi raporlarin dogru Yiiksek ledilmesi -Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak
Caligmalar hazirlanmamasi
"Web sitesinde -Web sitesinde
yayinlanmamasi
yayinlanmasi
-Birim web sayfasinin -Web sayfasindaki
giincel tutulmamasi [bilgilerin giincel
3 Birim Web Sayfasi tutulmasinin saglanmasi
- Bilgi, belge ve
Yiksek -Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak

duyurularin yaniltict
olmasi

-Bilgi, belge ve

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiiriirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici
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|duyurular1n
dogrulugunun kontrol
fedilmesi
-Tasinir kayit ve kontrol -Tasimir kayit ve kontrol
islemlerinin takibinin islemlerinin takibinin
yapilmamast yapilmasi
Taginr Kayit ve Kayitl tasmirlarin Yiiksek Tagmnirlarm -Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak
Kontrol Islemleri kaybolmasi zimmetinin yapilmasi
ve zimmeti yapilan
kisilerce korunarak
kullanilmasinin
saglanmasi
-Maas tahakkuk -Personel hareketlerinin
islemlerinin [takip edilmesi
Maas islemleri (Personel ?:;?g;i?m e Yiiksek G ‘ -Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak
Sdeme ve -Gerekli maas
kesenek maaslarin geg yatmas giriglerinin yapilmasi
islemleri) -Islemlerin zamaninda
yapilmasinin
saglanmasi
-Ogrenci .
Ikimliklerinin -Ogrencilerin kimlik
Ogrenci Kimlik zamaninda teslim kartlarina zamaninda
Kardan 'ggt')fg?;lr:es' Yiiksek ;;ﬁ?;ﬁ;;: eesinde; -Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak
ogrencilerin hizmetlerinden
kampiise yararlanmasi ve
kiitiiphane
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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girememesi/yemek islemlerinin etkili ve
yiyememesi/kitap verimli bir sekilde
alamamasi. gerceklesmesinin
saglanmasi.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
(Birim Amiri)

*Destek Hizmetleri Sube Miidiirligi

** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

HARCAMA BiRiMi: Ogrenci isleri Daire Bagkanhg

ALT BiRiM*: Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii

Sira ) L . ) L Gorevi Yiiriitecek Personelde
No | Hizmetin/Gorevin Adi R'sél.‘_er (Tajsas Risk Diizeyi** Kontroller/Tedbirler Aranacak Kriterler
orevler
llgili Donem . -Yatay ge¢is bagvuru
baslamadan islemlerin
; . sartlarinin mevzuatlara - o .
1 Yatay Gegis Basvuru ve tamamlamp,_ ilan Yiiksek uygunlugunun kontrol -Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak,
Kayit Kilavuzu [edilememesi, ledilmesi.
-Akademik birimlerden -Yatay gecis
gelen kontenjan kontenjanlarinin
tekliflerinin mevzuata uygun sekilde
hatali/eksik/celiskili belirlenip,

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiiriirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici
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. olmasi, . belirlenmediginin
Eataty C_}eglls Yiksek kontrol edilmesi, -Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip
ontenjaniart -Senato onayindan Jolmak
sonra belirlenen _YOKSIiS’e
koptenj_ anlarin islenen verilerin
YOKSIS © dogrulugunun
hatali/eksik Ikontrol edilmesi,
lgirilmesi,
) -Akademik .
Universite birimlerden gelen -Akademik
Yénetim Y énetim Ibltlmlgrden gelen
Kurulu/Senato Kurulu/Senato Vilkeek Eoneltlr;; :
Kararlari |Gilindemlerinin uKse urulu/senato Sl e .
, - : ) . L -Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak,
Islemleri Sevkinin Gecikmesi gundemtlermm y 9 P
[mevzuata uygun
sekilde sevkinin
yapildiginin takip
Jedilmesi,
-Ozel 6grencilik el Orencilik
o basvurusu kabul i) 2 grelilctl) 11
Ozel Ogrenci edilen 6grencilerin agvurusu kabu
Islemleri yazismalarimin }eldﬁlin Zgrelncﬂer
[gecikmesi, Orta kzrarllzr;ilg?? -Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak,
burumlara/akademik
birimlere zamaninda
bildirim yapilmasinin
saglanmasi,
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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ileili D -Cift Anadal ve
- -lgli bonem Yandal basvuru
Cift Ana Dal ve baslamadan islemlerin Orta sartlarlmnS o o _
Yan Dal tamamlanip, ilan il -Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak,
Islemleri ledilemenmesi [evera o
’ uygunlugunun kontrol
fedilmesi,
-Akademik birimlerden -Cift Anadal, Yandal
gelen program ve [program ve
kontenjan tekliflerinin kontenjanlarinin
Cift Ana Dal ve hatali/eksik/¢eligkili mevzuata uygun sekilde
Yan Dal olmasi, belirlenip,
Kontenjanlari Orta belirlenmediginin -Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak
-Senato onayimdan kontrol edilmesi,
sonra belirlenen . '
kontenjanlarin -Ilan edllqn program
hatali/eksik/geligkili ve kontenjanlarin
lgirilmesi, Idogrulugunun kontrol
edilmesi,
-Mgili egitim- .
Sgretim yih -Yaz 6gretiminde
Yaz Ogretimi akademik acilmast birimlerden
Islemleri takviminde ilan Yidksek tarafindan teklif -Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak
ledilen tarihlerden ukse edilen derslerin
once islemlerin b"?"e“["”
tamamlanamamast, do_grulu_gunun kontrol
edilmesi,
-YOK tarafindan . .
Universitemizde -Universitemize
Tiirkiye dgrenim gdrmesi yerlestirilen adaylarin
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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Burslusu uygun goriilen Orta kayitlarinin mevzuat
Ogrenci adaylarin ve kayit kabul -Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak
Islemleri kayitlarinin sartlarina gore
eksik/hatal1 yapilmasi,
alinmasi,
Yabanci -Yabanci uyruklu -Yabang uyruklu
Uyruklu ogrencilerin ikamet 6gr<_3nc1le_r tarafindan
Ogrencilerin izin dosyalarmin ) teslim edilen -Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak
Go¢ Idaresi eksik veya hatali Yiiksek evraklarn ilgili .
fkamet is ve hazirlanmasi sonucu protokol g:_ergevesmde
Islemleri ogrencilerin ikamet kontrol edilerek
alamamas. eksikliklerin
giderilmesi.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
(Birim Amiri)
*Egitim-Ogretim Sube Miidiirliigii
** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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HARCAMA BiRiMi: Ogrenci Isleri Daire Baskanhg
ALT BIRIM*: YOK Burslar1 Takip Sube Miidiirliigii

Sira . ) Gorevi Yiiriitecek Personelde
No | Hizmetin/Gorevin Adi Riskler (Hassas Risk Diizeyi** Kontroller/Tedbirler Aranacak Kriterler
Gorevler)
T.Y OK Far?fanan -YOK Burslari
Ogrenci diizeyinde | Osrenci)
1 | YOK Burslar Ve;i;)enc;burslarln Yiiksek o ;%samm daki is ve -Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak,
takibinde . : o
aksaklik/eksiklik/hat islemlerin takibinin
. yapilmasi,
a meydana gelmesi,
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
(Birim Amiri)
*YOK Burslar1 Takip Sube Miidiirliigii
** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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Dokiiman No FR.405

HARCAMA BiRiMi: Ogrenci Isleri Daire Baskanhg

ALT BIiRIM*: Otomasyon ve Istatistik Sube Miidiirliigii

Sira
No

Hizmetin/Gérevin Adi Riskler (Hassas
Gorevler)

Risk Diizeyi**

Kontroller/Tedbirler

Gorevi Yiiriitecek Personelde
Aranacak Kriterler

-Cezai islem
uygulanmasi

OSYM Kesin Kayit itibar kaybi

Islemleri
-Sorusturma agilmast

-Gorevde aksakliklar

Yiiksek

-Kayitlarin yapilacagi yer
ve tarihlerin OBS’ye
|oirilmesi.

-Kayit  icin  gerekli
belgeler ile kayit yeri ve
tarihlerin web sayfasinda
ilani.

-Aday Ogrenciler i¢in
Jkayit rehberi web
sayfanin hazirlanmasi ve
ilani.

-OSYS ile
Universitemize yerlesen
Ogrencilerin verilerinin,
OSYM’den alinmasi ve
OBS’ne aktarilmasi.

-Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak,

-OSYM tarafindan

yvaymlanan dikey gecis
kilavuzundaki  bilgiler
dogrultusunda dikey
gecis yapacak

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiiriirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici
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Dokiiman No FR.405

Dikey Gegis Islemleri

ledilmesi

-Gorevde aksakliklar

-Ogrencilerin - magdur

Ogrencilerle ilgili “Kayit

Takvimi, gerekli
evraklar, yer vs.”
bilgilerini iceren
duyurunun; Daire
Baskanligr ve {iniversite
web sayfasinda
yayinlanmast.

Orta N o
-Ogrencilerin kayitlarinin

lgerekli belgelerle
yapilmasinin saglanmasi.
-Kaydi yapilan 6grenci
|bilgilerinin OBS de
giincellenmesi

-Is ve islemlerde
gerekli dikkatin ve
kontrollerin
saglanmasi.

-Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip
Joimak

-Ogrencilerin yanlis

-Akademik  birimlerin
'Y Onetim Kurulu
Kararlar1 dogrultusunda
ilgili donem i¢in OBS’de
derslerin akademik
birimler tarafindan agilmasi
icin yeni aktif donem
Jtanimlanmasi.

ders kayd: yapma riski -Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak,
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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. -Gorevde aksakliklar .
Derslerin Agilmasi Yiiksek -Tiim islemler

tamamlandiktan sonra
OIDB ve akademik
-tibar kaybi birimler tarafindan
gerekli kontroller
yapilir. Derslerin
acilmasinda Ogrenci
[sleri Daire Baskanlig1
ve Akademik Birimler
Jkoordineli olarak calisir.

-Sorusturma

-Ogrenci Bilgi
Sisteminde, Akademik
Joirimler tarafindan
derslerin agilabilmesi igin
sistem ayarlarinin
) yapilmast  ve  kontrol
-Ogrencinin  zamaninda ledilmesi.

derse kaydini yapamama
friski -Akademik  Takvimde
Ders Kayit /Kayit Yiiksek belirtilen ~ ders  kayit
Yenileme -Gorevde aksakliklar ‘tarihleri arasinda
OBS’nin  aktif olmasi |-Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak,
-Sorusturma saglanarak ders kayit
) yenileme  islemlerinin
-Itibar kaybi gergeklestirilmesinin
saglanmasi.

Islemleri

-Akademik Takvimde
belirlenen ders kayit
tarihleri icerisinde ders

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Ust Yonetici
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|kayd1n1
yapamayan/yapmayan
Ogrencilerin mazeretleri
birimler tarafindan
kabul edildikten sonra
yine Akademik
Takvimde belirtilen
tarihler arasinda
mazeretli ders
kayitlariin
yapilmasinin
saglanmasi.
B -Belge talebinde bulunan
-Ogrencilerin magdur Ogrenciye istedigi belge
olmasi Orta Itﬁrﬁ(égrenci belgesi,
Ogrenci Belge -Gorevde aksakliklar transkript, OBS’den - o :
islemleri Jiizenlenmesinin -Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak,
$
saglanmasi.
-Birimlerden gelen YKK
) kararlart Sube Miidiiri
-Ogrencilerin magdur tarafindan kontrol
olmasi edilerek yanlishk varsa
Yiiksek ilgili birime iade edilir.
Yanlislik yoksa islem
-Gorevde aksakliklar yapmak lizere ilgili
Not Diizeltme [personele islem yapilmasi |-Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak,
-Sorusturma i¢in gonderilir.
-Itibar kaybi
-Sistem {izerinde
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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yapilan islemlerin
dogrulugu Sube
Miidiirii tarafindan
kontrol edilir.

Sinav Notlarinin
flan Edilmesi I¢in
OBS Ayarlari

-Ogrencilerin sinav
notlarini zamaninda
0grenememe
-Gorevde aksakliklar

-Sorusturma

-Itibar kaybi

Yiksek

-OBS Akademik Takvim
Jayarlarinin yapilmasi.

-Derslerin Ogretim
elemanlari tarafindan
OBiS’nde belirtilen
tarihlerde ara  smav,
mazeret, yartyll sonu ve
biitiinleme simav
notlarmin  not girisleri
vapilmasi i¢in  gerekli
|OBS ayarlarimin
yapilmasi.

-OIDB tarafindan smav
Jnotlarinin giris ve onay
islemlerinin kontrol
Jedilmesi.

-Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak

-Ogrencinin  akademik
birime dilekge ile
basvurmasi halinde kendi
istegi ile kaydin sildirir.

-Basarisizlik, eksik

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiiriirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici
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Ogrenci ilisik
Kesme Islemleri

-Ogrencilerin
magdur olma riski

-Gorevde aksakliklar

evrakla  kayit, aym
diizeyde birden fazla
programa kayit, kayit
yenilememe vb.
nedenlerle akademik
birimlerin yonetim kurulu
kararlar1 ile Ogrencilerin
iniversite ile  ilisigi
kesilir.

Orta

-Universiteden  ilisigi
Jkesilen ogrenciler
akademik birimler
tarafindan OIDB’ye
bildirilir.

-Ogrenci bilgi sistemi
|izerinden 6grencilerin
ilisik kesme islemleri
yapilir ve YOKSIS te
durumu giincellenir.

-Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak

Mezuniyet
Islemleri

-Ogrencilerin magdur
Jolma riski

-Gorevde aksakliklar

-Ogrencilerin ders
0gretim planinda yer
alan tiim dersleri,
uygulamalari, staj ve
benzeri ¢aligmalari
basari ile
tamamlayanlarin
akademik birimlerce
tespit edilmesi i¢in
Yiiksek gerekli OBS

-Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiiriirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici
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. ayarlarinin yapilmasi.
-Itibar kaybi
-Sorusturma
-Akademik birimlerin
yonetim kurulu
|kararlarina gore
Ogrencilere diploma
diizenlenmesi.
-Birimler tarafindan
mezuniyetleri onaylanan
Ogrencilerin  diplomalart
hazirlanir ve kontrolii
yapilir.
-Kontrolii biten diplomalar
) imza i¢in birim amirine ve

_ -Ogrencilerin magdur Orta Rektore sunulur.

Diploma ve folma riski -imzadan ¢ikan

Diploma Eki ) diplomalar (saglik

Islemleri -Gorevde aksakliklar Iprogramlar haric)

-Itibar kaybi (S)agvrleanlfllrlere verilmesi -Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak
Idari sorusturma £ '
-Diplomas1  hazirlanan
Jbiitiin Ogrencilere
Diploma Eki diizenlenir
ve Ogrencilere verilmesi
saglanir.
-Diploma belge
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Ust Yonetici
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giivenliginin
saglanabilmesi icin;
sistem {lizerinden
kayitlarin glincel
tutulmasina yonelik
olarak gorevli
personelin gerekli
hassasiyeti gostermesi.

11

Yiiksekogretim
Veri Aktarimi
(YOKSIS)
Islemleri ve
Teyitlesme
Islemleri

-Ogrencilerin magdur
olmasi riski

-Istatistiki bilgi alacak
kurumlarin veri
alamama riski
-Sorusturma

-Zaman kayb1

-Itibar kayb1

Yiksek

-Yiiksek Ogretim Kurulu
Jtarafindan istenilen
formatta 6grenci
|bilgilerinin hazirlanmas:.
-Hazirlanan verilerin
aktariminin on-line olarak
gergeklestirilmesi.

-YOK veri tabanina
aktarilan verilerin
|teyitlesmesi on-line
sekilde giinliik olarak
gerceklestirilmesi.

-Yapilan teyitlesmenin
giinliik kontrol edilmesi.

-Verilerde hata varsa,
verilerin diizeltilerek
Jtekrar gonderilmesi.

-Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak

-Mevcut systemin
saglikli bir sekilde calisir

Jhalde tutulmas: i¢in

-Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiiriirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici




WAL Dokiiman No FR.405
N 5'7}*1 ‘:% flk Yayin Tarihi 16.10.2023
< QNP . . i ihi -
1S ;s HASSAS GOREV TESPIT FORMU Revizyon Tarihi

OL‘V,.IG} Revizyon No 0

Vv prent® Sayfa 19/20

Ogrenci Bilgi [kontrollerin yapilmast,

Sistemi (OBS) yeni dnlemlerin

Erisimi ve gelistirilmesi konularinda

Sistemin Saglikli |dairemizin iizerine diisen
19 Bir Sekilde _Gorevde aksakliklar son_lmlulu_gu t1t1_zhkle

Calismasinin yerine getirmesi ve

Saglanmasi -Ogrencilerin magdur |ger.ek_li.hassa}siyetlerin

ledilmesi YViiksek gelistirilmesi,
-itibar kaybi -Personelin gorev ve
sorumluluklarinin
-Sorusturma Jbilincinde olmasi
-Sisteme hatali veya -Dairemizde konuyla ilgili
kotti niyetli girig [olarak uzman personel
yapilmast riski gorevlendirilmesi
hususunda iist yonetimin
bilgilendirilmesi.
-Ogrenci Bilgi
Sisteminin tiim
|kullanicilar (akademik-
idari personel/6grenciler)
tarafindan sorunsuz
Ogrenci Bilgi -Gorevde aksakliklar kullanimini saglamak
Sistemi (OBS) icin gerekli N
13 Kullanimi -Zaman kayb1 bilgilendirmelerin OIDB
. tarafindan
rltibar kaybr Yiiksek yazily/sozli/gorsel olarak | Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak
yapilmasi.
-OBS’nde yapilan
islemlerde kullanicilarin
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Kalite Koordinatorii Ust Yonetici

Bolim Kalite Sorumlusu
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karsilasmis olduklari
teknik sorunlar
kullanicilar veya OIDB
tarafindan BIDB na
bildirilerek
coziimlenmesi.
-Ogrencilerin, aktif, yas,
sinif, cinsiyet, niifus vb.
T 0grenci durumlarmin her
cIstatistiki bilgi alacak a_i/g giincellenmesi ile ilgili
Ogrenci kurumlarin veri Yiiksek bilgilerin istenmesi
14 | istatistikleri alamama riski durumunda; ilgili yerlere |-Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak
7 bildirilmesi.
aman kaybi
-Gorevde aksakliklar -Bu siireclerde ilgili
personelin gerekli 6zeni
gOstermesi.
Ogrenci -Yiiksek Ogrenim Kredi
Bilgilerinin Kredi ve Yurtlar Kurumu Genel
Yurtlar -Ogrencilerin magdur Yiiksek Midiirliigii’'niin yazisina
15 Kurumuna foIma riski istinaden tniversitemize J-Deneyimli ve mevzuat bilgisine sahip olmak
Bildirilmesi kayitl tim Ogrencilerin
-Gorevde aksakliklar bilgileri YOKSIS Veri
tabanina gonderilir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
(Birim Amiri)
*QOtomasyon ve Istatistik Sube Miidiirliigii
** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yonetici




