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HASSAS GOREV ENVANTERI

HARCAMA BiRiMi: OGRENCI iSLERi DAIRE BASKANLIGI

Gorevin Yiriitiildiigii

Sira Hassas Gorevler o Sorumlu Birim Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Birim* Amiri** Sonugclari
. Plan.l.ama ve Mesut COSKUN -Kurumun itibar kaybetmesi
1 JAkademik Takvim Islemleri Dokiimantasyon Sube Sube Miidiirii -Sorusturma agilmasi
Midiirligi -Gorevde aksakliklar
} o Planlama ve -itibar kayb1
2 Y 6netmelik/Y 6nerge /Usul ve Dokiimantasyon Sube l\gesbut I\C/IO(?KUN -Sorusturma agilmasi
Esaslar Hazirlama Miidiirliigii ube Muduru -Gorevde aksakliklar
Senato Egitim-Ogretim ve Plan.l.ama ve Mesut COSKUN -Itibar kaybi |
3 IProeram Gelistirme Komisvonu JPokiimantasyon Sube e -Sorusturma agilmasi
Progr: $ y S, Sube Miidiiri Gorevde aksaklikl
is ve islemleri Miidiirligi -Gorevde aksakliklar
o Planlama ve -itibar kayb1
4 |O gfe':tl.m ‘Plgm Olusturmé}, Dokiimantasyon Sube MSeS,:)l t S/IOEKUN -Sorusturma agilmasi
Degisiklik Is ve Islemleri Miidiirligii ube Muduru -Gorevde aksakliklar
- _ , gaﬁ.l.ama o Sub Mesut COSKUN  |tibar kaybi
6  |Bolim/Program Agma Islemleri [P0kumantasyon ube Sube Miidiirii |Gorevde aksakliklar
Miidiirligi
. ) Planlama ve -Universite programlarina 6grenci alinmamasi riski
OSYM Kontenjanlarmin Dokiimantasyon Sube MS?‘S; (1\:/1?135151\1 -Telafisi gli¢c sonuglara yol agma riski
Bildirilmesi Miidiirliigii -Gorevde aksakliklar
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlitk Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yoénetici
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-Gorevde aksakliklar
Faaliyet Raporunun Destek Hizmetleri Sube Mehmet Emin ER  |-Zaman kaybi
8 Midirligi Sube Midiiri -Verilecek bilgiye dayali olarak kurumun yiiriitecegi
Hazirlanmasi g
|calismalarda hataya sebebiyet verme riski
-Gorevde aksakliklar
-Zaman kaybi
. ) ) Destek Hizmetleri Sube Mehmet Emin ER  |-idari sorusturma
9 |l¢ Kontrol Sistemi Calismalar1 Miidiirligii Sube Miidiirii _Giiven kaybi
-Kurumun amag ve hedeflerine ulasmasina engelleyebilecek
Jrisklerin gbzden kacirilmasi
-Hak kayb1
Birim Web Savfasi Destek Hizmetleri Sube Mehmet Emin ER  [-Gorevde aksakliklar
10 y Miidiirliigii Sube Miidiirii  |Htibar kayb
-Sorusturma agilmasi
1 Tasmnir Kayit ve Kontrol Destek Hizmetleri Sube Mehmet Emin ER  |-Kamu zararina sebebiyet verme
Islemleri Miidiirligi Sube Miidiirt -Idari sorugturma
Maas Islemleri (Maas Destek Hizmetleri Sube Mehmet Emin ER —Pefson'ehn hak kaybmm ortaya gikmast ve
12 e 1o e o e |magduriyete sebebiyet verme
levraklarinin dosyalanmasi vb.  [Miidiirliigi Sube Miidiirii .
islemler) -Itibar kayb1
Yabanci Uyruklu Destek Hizmetleri Sube Mehmet Emin ER -Yabanci uyruklu 6grencilerin zamaninda ikamet izinlerini
13 |Ogrencilerin Gog idaresi o e qes o ee . e alamamalari.
. . . . Midirligi Sube Miidiirti
Ikamet Is ve Islemleri
2 Destek Hizmetleri Sube Mehmet Emin ER -Ogrencinin hak kaybinm ortaya grkmas ve
14 |Ogrenci Kimlik Kartlar1 Miidiirliisi Sube Miidiirii magduriyete sebebiyet verme
& itibar kaybr
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlitk Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yoénetici
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15 |civER is ve fslemieri Destek Hizmetleri Sube Mehmet Emin ER _g(l)l;irs tlfl iﬁz acilmasi
1 e emileri es es fes e o Jes e ~
PR Mudirligi Sube Midiiril -Gorevde aksakliklar
16 Yatay Ge¢is Bagvuru-Kayit Egitim-Ogretim Kamer CALIS :éagizvi?;i;fkiiﬁ?m alinamamas riski
[slemleri Sube Midirligi Sube Midiiri V. o L . . _
-Ogrencilerin magdur edilme riski
) -Yatay gegis program ve kontenjan ile 6grenci alinamamasi
17 Yatay Gegis Program ve Egitim-Ogretim stggﬁg?él\sl friski
Kontenjanlari Sube Miidiirligi ' - Gorevde aksakliklar
- Ogrencilerin magdur edilme
18 Universite Yonetim Kurulu/  |Egitim-Ogretim Kamer CALIS -itibar kaybi
Senato Kararlar1 islemleri Sube Miidiirligi Sube Miidiirii V. |FGorevde aksakliklar
" - - . Egitim-Ogretim Kamer CALIS -itibar kaybi
19 [Ozel Ogrenci Islemleri Sube Miidiirliigii Sube Miidiiri V. |-Gorevde aksakliklar
e -itibar kaybi
20 |Cift Ana Dal ve Yan Dal gﬁgﬁi&gﬁi:&@u gu ai)n;e;/[g(ﬁl;iljsv -Gorevde aksakliklar
Islemleri g )
e o -Itibar kaybi
T . Egitim-Ogretim Kamer CALIS e
21 |Yaz Ogretimi Islemleri ube Miidarlisi Sube Miidiirii V. Gorevde aksakliklar
g
g o . Egitim-Ogretim Kamer CALIS -itibar kaybi
22 ITS ‘llerfrily:riBurSl“S“ Ogrenci Sube Miidiirligii Sube Miidiirii V. |-Gérevde aksakliklar
23 |[YOK Burslart YOK Burslan Takip Sube Mehmet Emin ER | Gi5revde aksakliklar
Miidiirligi Sube Miidiirt -Ogrencilerin magdur edilme riski

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiiriirlitk Onay1

Bolum Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici




WDy, Dokiiman No LS.009
= ‘E’{r‘l % ilk Yaym Tarihi 10.10.2023
fﬁi"%\,ﬁ%” £ HASSAS GOREV ENVANTER LISTESI Revizyon Tarthi |-
G S Revizyon No 0
‘VERsi® Sayfa 4/6
) ‘ -Cezai islem uygulanmasi
24 OSYM Kesin Kayit Otomasyon ve Istatistik Nazmi TASAR -itibar kaybi
[slemleri Sube Miidiirligi Sube Miidiirtii -Sorusturma agilmasi
-Gorevde aksakliklar
-Ogrencilerin yanls ders kayd: yapma riski
’5 Derslerin Ac¢ilmast I¢in [Otomasyon ve Istatistik Nazmi TASAR -Gorevde aksakliklar
|OBS Ayarlari Sube Miidiirligi Sube Miidiiri -Sorusturma
-itibar kaybi
-Ogrencinin zamaninda derse kaydini yapamama riski
26 Ders Kayit /Kayit Yenileme [Otomasyon ve Istatistik Nazmi TASAR -Gorevde aksakliklar
[slemleri Icin OBS Ayarlari Sube Miidiirligi Sube Miidiirti -Sorusturma
-Itibar kaybi
[Ogrenci Belgesi ve
Transkrlpt Islemlerinin [otomasyon ve istatistik Nazmi TASAR -Ogrencﬂerln magdur olmasi
27 |Elektronik Ortamda be Miidiirliizi Sube Miidiiri -Gorevde aksakliklar
Verilmesi Igin OBS Sube Mildarlugi © m
Avyarlari
-Ogrencilerin magdur olmasi
. : . |Otomasyon ve Istatistik Nazmi TASAR -Gorevde aksakliklar
28 Not Diizeltme Ilemleri Sube Miidiirliigii Sube Miidiiri  |-Sorusturma
-Itibar kayb1
-Ogrencilerin sinav notlarmi zamaninda grenememe
29 Sinav Notlarinin {lan [Otomasyon ve Istatistik Nazmi TASAR -Gorevde aksakliklar
Edilmesi Sube Miidiirliigii Sube Miidiirti -Sorusturma
-itibar kaybi
30 Qgrenci Mlisik Kesme Otomasyon ve Istatistik Nazmi TASAR -Ogrencilerin magdur olma riski
Islemleri Sube Midiirligi Sube Miidiirii -Gorevde
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlitk Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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Ogrencilerin magdur olma riski

31 Mezunivet islemler: Otomasyon ve Istatistik Nazmi TASAR Gorevde aksakliklar
Zuniyet fyletnient Sube Miidiirliigii Sube Miidiirii  [itibar kayb:
-Sorusturma
' Ogrencilerin magdur olma riski
32 Diploma Ve Diploma Eki |Otomasyon ve Istatistik Nazmi TASAR Gorevde aksakliklar
[slemleri Sube Miidiirligi Sube Miidiirii [tibar kayb1
Idari sorusturma
I 2o . . ) . .
Yﬁksekégret'im \{eri : gtg;t??tiﬁf gﬁ ?Zﬁ?cl:ioliﬁlriiﬂriﬁ veri alamama riski
aktarimi (YOKSIS) [Otomasyon ve Istatistik Nazmi TASAR &
33 | . . AN g o Sorusturma
[slemleri ve Teyitlesme Sube Miidiirliigi Sube Miidiirii
[slemleri Z?man kaybr
} Itibar kaybi1
Ogrenci Bilgi Sistemi —géirevdi alfsaklll%ar dilmesi
(OBS) Erisimi ve Sistemin [Otomasyon ve Istatistik Nazmi TASAR -osrenclierin magaur ediimest
34 - ; . e e 1eie s . -Itibar kayb1
Saglikli Bir Sekilde Sube Miidiirliigi Sube Miidiirii Sorusturma
|alismasinin Saglanmas: -Sisteme hatali veya kotii niyetli giris yapilmasi riski
35 los  istatistikler: [Otomasyon ve Istatistik Nazmi TASAR [statistiki bilgi alacak kurumlarin veri alamama riski
grencl Istatistiidlert Sube Midiirliigii Sube Miidiirii  [Zaman kaybi
|Gorevde aksakliklar
IO grenim -Kamu zararina sebebiyet verme riski
36 Ucreti/Katkl' Pay1 [Otomasyon ve Istatistik Nazmi TASAR -Ogrencilerin magdur olmasi
|Otomasyon Islemleri Sube Miidiirligi Sube Miidiirii -Telafisi gili¢ sonuglara yol agma riski

Gorevde aksakliklar

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiiriirlitk Onay1

Bolum Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici
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37 gﬁ:ﬁ:ﬁ?&iﬁiﬁ;ﬁm Kredi Otomasyon ve Istatistik Nazmi TASAR -Ogrencilerin magdur olma riski
Bildirilmesi Sube Miidiirliigii Sube Miidiirii -Gorevde aksakliklar
. ____________________________________________________________________________________________________________________________________|
ONAYLAYAN
Daire Baskani
Hilmi CETINKAYA
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlitk Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yoénetici




