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HASSAS GOREV ENVANTERI

HARCAMA BiRiMi: OGRENCI iSLERi DAIRE BASKANLIGI

Gorevin Yiriitiildiigi

Sira Hassas Gorevler Sorumlu Birim Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Irim>* ..
No Birim Amiri** Sonugclari
Planlama ve T -Kurumun itibar kaybetmesi
1 |Akademik Takvim islemleri Dokiimantasyon Sube Hilmi Sorusturma agilmasi
ademik lakvim Iglemler1 i -
’ Midiirligi CETINKAYA -Gorevde aksakliklar
2 Yonetmelik/Yonerge /Usul ve  [pokiimantasyon Sube CETINKAYA -Sorusturma agilmasi
Esaslar Hazirlama Miidiirliigii -Gorevde aksakliklar
Senato Egitim-Ogretim ve Plan!.ama ve Hilmi -Itibar kayb
3 [Program Gelistirme Komisyonu D(').lﬂ{m%I}t?syon Sube CETINKAYA 'E}Q@Stgrmﬁ aiirllillaSl
is ve islemleri Mudirligi ~0orevde aksakliklar
. Planlama ve Hilmi -Itibar kayb1
4 ng?t_lm_ Plam o}usturmg, Dokiimantasyon Sube CETINKAYA -Sorusturma agilmasi
degisiklik is ve islemleri Miidiirliigii -Gorevde aksakliklar
IPlanlama ve ae -itibar kaybi
5 i leml Dokiimantasyon Sube Hilmi Sorusturma agilmasi
ICIMER is ve islemleri i -
T Midirligi CETINKAYA -Gorevde aksakliklar
) ) A -GO ksaklikl
Faalivet Raporunun Destek Hizmetleri Sube Hilmi Gorevde aksakliklar
y p o e tes o : -Zaman kaybi
Hazirlanmasi Miidiirligi CETINKAYA

-Verilecek bilgiye dayali olarak kurumun yiiriitecegi

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiiriirliik Onay1

Bolum Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici
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|gallsmalarda hataya sebebiyet verme riski
-Gorevde aksakliklar
-Zaman kaybi
, . ' Destek Hizmetleri Sube Hilmi -1dari sorusturma
U I¢c Kontrol Sistemi Calismalari Miidiirliigii CETINKAYA -Giiven kaybi
-Kurumun amag ve hedeflerine ulasmasina engelleyebilecek
Jrisklerin gbzden kagirilmasi
-Hak kaybi
. Destek Hizmetleri Sube Hilmi -Gorevde aksakliklar
8 [Birim Web Sayfas: Miidiirliigii CETINKAYA itibar kaybr
-Sorusturma agilmasi
lo Taginir Kayit ve Kontrol Destek Hizmetleri Sube Hilmi -Kamu zararina sebebiyet verme
Islemleri Miidiirliigii CETINKAYA -Idari sorusturma
o [l o potmaisie | pim [P b o i v
. y © Midirligi CETINKAYA lasautly y
islemler) -Itibar kaybi1
11 |Ogrenci Kimlik Kartlar Destek Hizmetleri Sube Hilmi |;1(1)a%r§1r11rcimel‘:le Igillzti(lfiyz}tn\;relr?nrzaya pmastve
& Miidiirliigi CETINKAYA lagdurty Y
-Itibar kaybi
Yatay Ge¢is Bagvuru-Kayit Egitim-Ogretim Hilmi -Ya“Fay gegis ile grenci alinamamasi riski
12 Tiglemleri Sube Miidiirliigii CETINKAYA [ SOrevde aksakliklar
¥ £ -Ogrencilerin magdur edilme riski
13 Yatay Gegis Program ve Egitim-Ogretim Hilmi -Yatay gecis program ve kontenjan ile 6grenci alinamamasi
Kontenjanlari Sube Miidiirliigii CETINKAYA Jriski
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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- Gorevde aksakliklar

- Ogrencilerin magdur edilme

-Universite programlarma dgrenci alinmamast riski

14 OSYM Kontenjanlarinin Egitim-Ogretim Hilmi Telafisi giic sonuglara yol ama riski
Bildirilmesi Sube Midiirligi CETINKAYA  Gorevde aksakliklar
15 Universite Yonetim Kurulu/  |Egitim-Ogretim Hilmi -itibar kayb1
Senato Kararlari islemleri Sube Miidiirligii CETINKAYA -Gorevde aksakliklar
w e . . Egitim-Ogretim Hilmi -itibar kayb1
16 Jozel Ogrenci Islemleri Sube Mildirliiil CETINKAYA  |-Gérevde aksakliklar
SPTST Sr A -itibar kaybi
. Egitim-Ogretim Hilmi A
17 [Cift Anq Dal ve Yan Dal Sube Miidiirliigii CETINKAYA Gorevde aksakliklar
Islemleri
SPTSY Sr A -Itibar kaybi
al s . Egitim-Ogretim Hilmi A
18 Yaz Ogretimi [slemleri Sube Miidiirligii CETINKAYA Gorevde aksakliklar
o ao Egitim-Ogretim Hilmi -itibar kayb1
19 [Turkiye Burslusu Ogrenci Sube Miidiirliigii CETINKAYA  |-Gorevde aksakliklar
[slemleri
00 Boliim/Program A¢ma Egitim-Ogretim Hilmi -itibar kayb1
Islemleri Sube Miidiirliigii CETINKAYA -Gorevde aksakliklar
21 [vOK Burslan YOK Burslari Takip Sube Hilmi Gorevde aksakliklar
Midirligi CETINKAYA -Ogrencilerin magdur edilme riski
) . -Cezai islem uygulanmasi
o OSYM Kesin Kayit |Otomasyon ve Istatistik I_-Iilmi _itibar kaybi
Islemleri Sube Miidiirliigii CETINKAYA -Sorusturma agilmasi
-Gorevde aksakliklar
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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-Ogrencilerin yanls ders kayd: yapma riski

b3 Derslerin Acilmasi I¢in Otomasyon ve Istatistik Hilmi -Gorevde aksakliklar
OBS Ayarlar1 Sube Miidiirlugii CETINKAYA -Sorusturma
-Itibar kaybi1
-Ogrencinin zamaninda derse kaydin1 yapamama riski
o4 Ders Kayit /Kayit Yenileme [Otomasyon ve Istatistik Hilmi -Gorevde aksakliklar
[slemleri Icin OBS Ayarlari Sube Miidiirligi CETINKAYA -Sorusturma
-Itibar kaybi
[Ogrenci Belgesi ve
Transkript Islemlerinin Co oo -Ogrencilerin magdur olmasi
25 IEIektronIi)k Ortamda 'Otomas}fm} Ve VI.? tatistik ETHIIE/I% A -G%revde aksakhilar
Verilmesi I¢in OBS Sube Mudiirligi CETINKAY
Avyarlari
-Ogrencilerin magdur olmasi
. . . |Otomasyon ve Istatistik Hilmi -Gorevde aksakliklar
26 [Not diizeltme Islemleri Sube M?idﬁrlﬁgﬁ CETINKAYA  |-Sorusturma
-Itibar kaybi
-Ogrencilerin sinav notlarmi zamaninda 6grenememe
o7 Sinav notlarim ilan [Otomasyon ve Istatistik Hilmi -Gorevde aksakliklar
ledilmesi Sube Miidiirligi CETINKAYA -Sorusturma
-itibar kaybi
b8 [Ogrenci ilisik kesme [Otomasyon ve Istatistik Hilmi -Ogrencilerin magdur olma riski
islemleri Sube Miidiirliigii CETINKAYA -Gorevde
. Ogrencilerin magdur olma riski
o . |Otomasyon ve Istatistik Hilmi Gorevde aksakliklar
29 Mezuniyet Islemleri Sube M?idﬁrlﬁgij CETINKAYA [itibar kaybi
-Sorusturma

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiiriirliik Onay1

Bolum Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici
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Ogrencilerin magdur olma riski

|bildirilmesi

20 Diploma Ve Diploma Eki Otomasyon ve Istatistik Hilmi Gorevde aksakliklar
[slemleri Sube Miidiirliigii CETINKAYA [tibar kayb1
Idari sorusturma
, e . [Ogrencilerin magdur olmasi riski
Y uksekogretim veri . [statistiki bilgi alacak kurumlarin veri alamama riski
31 aktarrmi (YOKSIS) [Otomasyon ve Istatistik Hilmi Sorusturma &
[slemleri ve Teyitlesme Sube Miidiirligi CETINKAYA 3
[slemleri zaman kaybr
? [tibar kayb1
(grenci bilgi sistemi (OBS) ~Gorevde aksaklildar
isimi in saglikl [Otomasyon ve Istatistik Hilmi ~Ogrencilerin magdur edilmesi
32 erisimi ve systemin saglikli yon ve 3 ; -Itibar kaybi
];)lrv 1Sekllde Calismasinin Sube Miidiirligi CETINKAYA | Sorusturma
aglanmasl -Sisteme hatal1 veya kotii niyetli giris yapilmasi riski
33 los  istatistikleri [Otomasyon ve Istatistik Hilmi [statistiki bilgi alacak kurumlarin veri alamama riski
grenct Istatistiklerl Sube Miidiirligii CETINKAYA  [zaman kaybr
|Gorevde aksakliklar
l@grenim -Kamu zararina sebebiyet verme riski
24 Ucreti/Katki Pay1 [Otomasyon ve Istatistik Hilmi -Ogrencilerin magdur olmasi
[Otomasyon Islemleri Sube Miidiirliigi CETINKAYA -Telafisi gli¢ sonuglara yol agma riski
|Gorevde aksakliklar
a5 Igﬁiﬁgﬁg}:ﬁﬁfﬁﬁn Kredi Otomasyon Ve Istatistik Hilmi -Ogrencilerin magdur olma riski
Sube Miidiirligi CETINKAYA  |-Gorevde aksakliklar

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiiriirlik Onay1

Bolum Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici
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Bolum Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori




