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Birimi : Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
Alt Birimi : Planlama ve Dokiimantasyon Sube Miidiirliigii
Hassas Gorevi -
Siral . . . Gorevin Yerine Proseduru
Hassas Gorevler Olan Personel Risk Diizeyi Getirilmeme Sonucu (Alinmasi Gereken Onlemler veya
No Ad-Soyad Kontroller)
Mesut COSKUN
Sube Midiirii - Birimlerden bir sonraki y1lin akademik takvim
itibar kaybt planlanmasinin istenmesi
. o . . i - Gelen teklifler dogrultusunda ortak bir
I |Akademik Takvim Islemleri Mustafa YILMAZ Yiksek f%ﬁ%ﬁli;iﬁﬁ?; akademik takvim hazirlanmasi
Biiro Personeli - Hazirlanan akademik takvimin Senatoya
sunulmast
-Daire Baskanligimiz tarafindan hazirlanan veya
birimlerden gelen yonetmelik/yonerge/usul ve esaslar
Mesut COSKUN taslaginin mevzuat inceleme komisyonuna/senatoya
Sube Miidiirii sunulmas.
-Senatonun Kararina gére onaylanan yonetmeligin
. o Cumbhurbaskanlik Mevzuati Gelistirme ve Yayin
2 Yo%etm]ehk}?{'onlerge /Usul Mustafa YILMAZ Yiiksek -Itibar kaybi Genel Miidiirliigiine Resmi Gazete’de yayinlanmak
ve bsasiar Hazirliama Biiro Personeli -Sorusturma agilmasi lizere gonderilmesi.
-Gorevde -Senato Kararma gore yonerge/usul ve esaslarin Web
aksakliklar sayfasinda yayimlanmasi.
-Bu siireglerde gerekli 6zenin gosterilmesi,
stirec igerisinde aksamaya sebebiyetin
engellenmesi yoniinde gerekli kontrollerin
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yénetici
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yapilmasi.
Mesut COSKUN
Sube Midiirii
Senato Egltlm—Ogret%m. N N -ltibar kaybr -Ilgili komsiyonun raportorliigii ve sekreterya
Program Gelistirmg Yiiksek -Sorusturma agilmasi . . . .. .
: . . . Mustafa YILMAZ i hizmetlerinin yerine getirilmesi.
Komisyonu ig ve islemleri . . -Gorevde aksakliklar
Biiro Personeli
Mesut COSKUN
Sube Miidiird -Q(v)revdfa alfsakhklar -On Lisans, Lisans ve Lisansiistii programlarinin
Ogretim Plam  Olusturma “Ogrencilerin ders Ogretim planlarinin glincelleme/yenileme islemleri
grebm % . FHuTma, Mustafa YILMAZ Yiiksek secememe/magdur & p & oy 3
Degisiklik Is ve Islemleri ; . : . kapsaminda gerekli kontrollerin yapilarak
Biiro Personeli edilme riski . N
Universitemiz Senatosuna sunulmasi.
-OSYM tarafindan yeni ogretim yilmin kontenjan
Mesut COSKUN onerilerinin istenilmesi iizerine OSYM kontenjan
Sube Miidiirii _ . oOnerilerinin birimlerden istenilmesi
-Universite programlarma| .. T
v . . . |-Birimlerden gelen kontenjan 6nerilerinin kontrol
" . Ogrenci alinmamast riski .
Osym Kontenjanlarininj Yiiksek Telafisi iic sonuclara edilerek Senatoya sunulmasi
Bildirilmesi Mustafa YILMAZ BUG SOnue -Senatoda birimlerin kontenjan onerilerinin
. . yol agma riski - . . v c
Biiro Personeli N degerlendirilmesi ve Senato Kararinin 6grenci islerine
-Gorevde aksakliklar N . :
gonderilmesi )
-Universitemizin OSYM kontenjan 6nerilerinin
OSYM’nin web sayfasindaki ilgili tabloya islenmesi.
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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-OSYM kontenjanlar1 ve kosullarinin OSYM
tarafindan ilan edilmesi.

-Birim tarafindan boliim/program agilmasi ile ilgili
Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu kurul
karart ile kriterlerin Rektorliige gonderilmesi
-Birimden gelen dosyalar kontrol edilerek, uygun
goriilen teklifler senatoya sunulur. Uygun goriilmeyen
- teklifler diizeltilmek {izere ilgili birime gonderilir.
Biri s -Cezai iglem uygulanmast |_pyizeltilen teklifler senatoya sunulur.

irim/Boliim/Program Yii _itibar kavbi e e .

. . iiksek y -Senatoda ag¢ilmasi uygun goriilen boliim/program ile

Agma Islemleri Mus:[afa YILMAZ -Sorusturma agilmast ilgili alinan kararlara iliskin basvurularin YOKSIS
Biiro Personeli -Gérevde aksakliklar ABAYS iizerinden gonderilmesi.
-YOKSIS ABAYS iizerinden takip edilen
boliim/program agilmasi/agilmamasina dair kararin
ilgili birime gonderilmesi.
-Agilmasi uygun goriilen programin 6grenci bilgi
sistemine tanimlanmast.

Mesut COSKUN
Sube Miidiirii

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

**Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Ust Yonetici
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Birimi : Ogrenci Isleri Daire Baskanhig
Alt Birimi : Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigii
Hassas Gorevi iirii
Sural ) . L Gorevin Yerine P rOSEd“f“
Hassas Gorevler Olan Personel Risk Diizeyi Getirilmeme Sonucu (Alinmasi Gereken Onlemler veya
No Ad-Soyad Kontroller)
Mehmet Emin ER -Gorevde aksakliklar Eaghy@t raporvlarlmvn haz1r.1qnn.1as1 icin, gereth' veri ve
Sube Miidiirii Zaman kaybi ilgilerin dogruluguna iliskin kontrollerin; ilgili
-Verilecek bilgiye ersonel tarafindan dikkatlice yapilmasi,
Faaliyet Raporunun . dayali olarak -Faaliyet Strateji Daire Baskanligr’
, Yiiksek yali olara aaliyet raporu Strateji Daire Bagkanligi’na
! Hazirlanmasi Zeynep Biisra ODABASI kurumun yiiriitecegi gonderilmeden once ilgili Sube Miidiirii ve Daire
Memur .
calismalarda hataya Baskani tarafindan son kontrollerin
Nilgiin CELIK sebebiyet verme riski gerceklestirilmesi.
Siirekli Isci
Ic kontrol calismalarinda yer alan kavramlarin,
Mehmet Emin ER -Gorevde aksakliklar eterince Ozlimsenmesi ve buna bagli olarak
Sube Miidiiri -Zaman kaybi aaliyetlerin istenildigi gibi gergeklestirilmesi igin;
-Idari sorusturma erekli ¢alismalarin yapilmast,
) Zeynep Biisra ODABASI -Giiven kayb1 I¢  kontrol konusunda bilgilendirici egitimler,
I¢ Kontrol Sistemi Memur . -Kurumun amag ve oplantilar vs. diizenlenmesi,
2 Yiiksek - .. .. .
Calismalari hedeflerine ulasmasina ~ JAnlasilmayan husqslarda Strateji Gelistirme Daire
Nilgiin CELTK engelleyebilecek askanligi’ndan ve I¢ Denetim Birimi’nden rehberlik
Siirekli Is¢i risklerin gézden .hnma51,
kagirilmasi I¢ kontrol diizenlemelerinin takip edilerek

calismalarin giincellenmesi

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiirtirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici
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Mehmet Emin ER
Sube Mudiiri

Birim Web Sayfasi Zeynep Biisra ODABASI
Memur

Nilgiin CELIK
Siirekli Isci

Yiksek

-Hak kayb1

-Gorevde aksakliklar
-Itibar kaybi
-Sorusturma agilmasi

-Dairemiz web sayfasinda gerekli bilgi ve duyurulari
ceren giincellemelerin, zamaninda yapilmasinin
aglanmasi.

-Web sayfasina gelen sikayet, oneri, bilgi isteklerinin
ontrol edilmesi ve cevaplanmasi. Konularina gore
ube Miidiirleri ve Daire Bagkaninin bilgilendirilmesi.

-Is ve islemlerde gorevli personel tarafindan &zenli ve
dikkatli davranilmasi.

Mehmet Emin ER

Sube Midiirii
Tasinir Kayit ve Kontrol

Islemleri
Nilgiin CELIK
Siirekli Isci

Yiksek

-Kamu zararina
sebebiyet verme
-Idari sorusturma

-Kullanimda bulunan dayanikl tasinirlarin
ontrollerinin, sayimlarinin diizenli olarak yapilmasi
snasinda gerekli 6zenin gosterilmesi,

-Taginirlarin teslim alimmasi, korunmasi ve yerine
zamaninda teslim edilmesi ve birebir kullanicilarin
zimmetine verilmesi hususunda gerekli dikkatin
saglanmasi,

-Taginir kayitlarinin tutulmasi ve bunlara iligskin belge
ve cetvellerin zamaninda diizenlenmesi konusuna
gerekli onemin verilmesi,

-Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan
tasmirlar1 kontrol ederek teslim almak, bunlarin kesin
kabulii yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek
hususunda 6zenli davranilmasi,

-Tiim bu is ve islemlerde sorumlu personelin kamu
zararinin olugmasina engel olacak sekilde gerekli

hassasiyeti gostermesi

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiirtirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici
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Mehmet Emin ER -Personelin hak
Sube Miidiri kaybmnin ortaya -Islemlerin mevzuata uygun siire ve sekilde
Maas Islemleri (Personel glkmam‘ ve gerceklestirilmesi icin gerekli 6zenin gosterilmesi
.. . .. | Zeynep Biisra ODABASI Yiiksek magduriyete o o ’
6deme ve kesenek islemleri) . -Evraklarla ilgili kontrollerin, ilgililer tarafindan
Memur sebebiyet verme dikkatli bir sekilde yapilmasmin saglanmas
' _itibar kaybi a sekilde yapilmasinin saglanmasi.
Nilgiin CELIK -1dari sorusturma
Stirekli Isci
Mehmet Emin ER ~Ogrencinin hak Y e
e kaybinin ortaya -Ogrenci kimlik kartlariin zamaninda 6grencilere
Sube Miidiirii .. . SN o
¢ikmasi ve tesliminin saglanmasi ile 6grencilerin
Ogrenci Kimlik Kartlart Zeynep Biisra ODABASI Yiiksek magdgrmyete yemekhane/kutuphane gibi hizmetlerden eksiksiz bir
Memur sebebiyet verme sekilde yararlanmasi ve taninirlik anlaminda
mu -Itibar kayb1 kendilerini ifade etmelerinin saglanmasi.
. -Idari t
Nilgiin CELIK art sorusturtma
Siirekli Isci
Mehmet Emin ER
Sube Miidiirii -Bilgi Edinme Hakk1 Kanunu kapsaminda CIMER
. . . . . . aracilig ile gelen taleplerin yanitlanmasi veya ilgili
CIMER ls ve Islemleri Zeynep Biisra ODABASI Yiksek -Gorevde aksakliklar birime sevk edilerek gerekli cevaplarm alimmasini
Memur saglamak,
Nilgiin CELIK
Siirekli Isci
Mehmet Emin ER
Yabanci Uyruklu Sube Miditri -Cezai islem uygulanmasi | . . ORI
wo T . . -itibar kayb1 -Go¢ Idaresi kurumu ile yabanci uyruklu 6grencilerin
Ogrencilerin Go¢ Idaresi Zeynep Biisra ODABASI Yiksek ’ ikamet is ve islemlerini koordineli olarak yapmak
ikamet is ve islemleri ynep bus -Sorugturma agilmast §Vvels yapmakx,
Memur -Gorevde aksakliklar
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
**Risk diizeyi gérevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
Birimi : Ogrenci Isleri Daire Baskanhig
Alt Birimi : Egitim-Ogretim Sube Midiirligii
Hassas Gorevi _—
Siral ) . L Gorevin Yerine Prosedu.l.‘u
Hassas Gorevler Olan Personel Risk Diizeyi Getirilmeme Sonucu (Ahnmasi Gereken Onlemler veya
No Ad-Soyad Kontroller)
-Ilan edilen bagvuru tarihlerinde dgrencilerin
bagvurularinin gerekli belgelerle birimler tarafindan
Kamer CALIS kabul edilmesinin saglanmasi
Sube Miidiirii V. -Yatay gegis ile -Kayit i¢in gerekli belgeler ile kayit yeri ve tarihlerin
Ogrenci alinamamasi web sayfa51.n.dei( ﬂaﬂi- on 65 e K]
Yatay Gegis Basvuru-Kayt Z?kl CENGIZ ) r1slf1 -Yata}{ gecisi kabul edilen 6grencilerin ayitlarinin
1 |; . Biiro Personeli Yiiksek -Gorevde aksakliklar - gerekli belgelerle yapilmasinin saglanmasi.
Islemleri . o e . O
Ogrencilerin magdur -Kayd1 yapilan Ogrenci bilgilerinin  OBS ne
Goniil CETIN edilme riski tanimlanmasi.
Siirekli Is¢i Kurum digindan gelen 8grencilerin 6zlik

dosyalarinin ilgili tiniversitelerden istenilmesi,
Kurum digina giden 6grencilerinin 6zliik
dosyalarinin gonderilmesi

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiirtirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici
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-Birimlerden yatay gecis kontenjanlarinin
Kamer CALIS S . .
W C s . lyazi ile istenilmesi.
Sube Mildiirii V. -Sl(atay eC1y ﬂi.ogrenm -Birimlerden gelen kontenjan 6nerilerinin
Zeki CENGIZ a(}rg?g\l/ilrélzisglihll(lar kontrol edilerek Universite Yonetim Kuruluna
eki -
. . i . . . o sunulmasi.
Yatay Gegis Kontenjanlari Biiro Personeli Yiiksek -O%rencﬂe_rm Senatoda birimlerin kontenjan dnerilerinin
L . magdur edilme degerlendirilmesi ve senato kararinin 6grenci
G?nul CETIN riski islerine gonderilmesi.
Stirekli Isci -Degerlendirilen kosullarin ve kontenjanlarin,
YOK e bildirilmesi.
Sljgénﬁu%ﬁrﬁl\sl -Genel Sekreterlik makamu tarafindan alian
' . Universite Yonetim Kurulu/Senato Kararlar
Universite Y&netim 7cki CENGIZ -Itibar kayb1 OIDB’ye gonderilir.
Kurulu/Senato Biiro Personcli Yiiksek -Gorevde aksakliklar -Kararlarin OIDB tarafindan gereginin
Kararlar1 Islemleri yapilmast.
o i -OIDB tarafindan Universite Ynetim Kurulu/Senato
1CETIN
Gé);lrl;k(i:i fsci Kararlarimin Akademik birimlere gonderilmesi.
Kamer CALIS
Sube Miidiiri V.
) ) . ) . -itibar kaybi -Birimlerden gelen tekliflerin Senatoya
Ozel Ogrenci Islemleri Zeki CENGIZ -Gérevde aksaklhiklar sunulmast
Biiro Personeli Orta

Goniil CETIN
Surekli qui

-Senato kararlarinin ilgili kurumlara bildirilmesi.

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiirtirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici
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Kamer CALIS
Sube Miidiirii V.
Hibar kavb -Cift Ana Dal ve Yan Dal Programlari ile
i ' -ltibar kayb1 kontenjanl Akademik Birimlerd
Cift Ana Dal ve Yan Dal Z?k1 CENGIZ Gorovde alsakliklar kontenjanlarmin Akademik Birimlerden
fslemleri Biiro Personeli Orta 1stenmesi. )
3 -Senato onayindan sonra ilanin Universite Web
Goniil CETIN sitesinde yayinlanmasi
Strekli Isci
Kamer CALIS
Sube Miidiirii V. itibar kayb Ilgili akademik y1lda YOK tarafindan Universitemiz
Tiirkive Burslusu Osrenci . . ) Qs boliim programlarinda 6grenim gérmesi uygun goriilen
Y g Zeki CENGIZ Yiiksek Gorevde aksakhiklar | o cilerin akademik birimlere bildirilmesi ve kayit

Islemleri i i
; Biiro Personeli stiregleri hakkinda bilgilendirme yapilmasi.
Goniil CETIN
Siirekli Isci
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
**Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yénetici
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Birimi : Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
Alt Birimi  : YOK Burslar1 Takip Sube Miidiirliigii
H O 1 e e
Siral .. assas Gorevi . . Gorevin Yerine p rOSEd“f“
Hassas Gorevler Olan Personel Risk Diizeyi Getirilmeme Sonucu (Alinmasi Gereken Onlemler veya
No Ad-Soyad Kontroller)
Mgﬁgﬁﬁﬁl rﬁER Gérevde aksakliklar -YOK Burslart  kapsamindaki  yazigmalarin
) > 1
1 1YOK Burslari Yiiksek -Ogrencilerin magdur yaprmast - - e
Zeynep Biisra ODABASI edilme riski -Burslarin ilgili akademik birimlere
yaep Msemur duyurulmasi ve tekliflerin alinmasi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
**Risk diizeyi gérevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Kalite Koordinatérii Ust Yonetici

Bolim Kalite Sorumlusu
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Birimi : Ogrenci Isleri Daire Baskanhg
Alt Birimi  : Otomasyon ve Istatistik Sube Miidiirliigii
Hassas Gorevi lirii
Siral ) e Gorevin Yerine Prosediirii
Hassas Gorevler Olan Personel Risk Diizeyi Getirilmeme Sonucu (Almmasi Gereken Onlemler veya
No Ad-Soyad Kontroller)
Nazmi TASAR . o ,
Sube Miidirii —I.(gyltla'rm yapilacagi yer ve tarihlerin OBS’ye
girilmesi.
Burak DUMAN Ny —Kiylt 19;n gedrelFIh belgeler ile kayit yeri ve tarihlerin
VK -Cezai islem web sayfasinda ilani. .
I uygulanmasi -Aday Ogrenciler icin  kayit rehberi web sayfanin
1 |OSYM Kesin Kayit Islemleri . Yiiksek -Itibar kaybi hazirlanmast ve ilani.
Ozgiil -Sorusturma agilmasi -OSYS ile Universitemize yerlesen
OYMANKALAYCI -Gorevde aksakliklar ogrencilerin  verilerinin, OSYM’den alinmas1 ve
Tekniker OBS’ne aktarilmasi.
Berkant PAK
Teknisyen
Nazmi TASAR -Akademik birimlerin Yonetim Kurulu Kararlari
Sube Miidiirii dogrultusunda ilgili dénem igin OBS nde derslerin
-Ogrencilerin yanlis ders |akademik birimler tarafindan agilmasi igin yeni aktif
Burak DUMAN kayd1 yapma riski dénem tanimlanmasi.
2 |Derslerin Agilmasi V.HK.L. Yiiksek -Gorevde aksakliklar -Tiim islemler tamamlandiktan sonra OIDB ve
-Sorusturma akademik birimler tarafindan gerekli kontroller yapilir.
Ozgiil -Itibar kayb1 Derslerin a¢ilmasinda Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
OYMANKALAYCI ve Akademik Birimler koordineli olarak calisir.
Tekniker
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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Berkant PAK
Teknisyen
-Ogrenci Bilgi Sisteminde, Akademik birimler
Nazmi TASAR tarafindan derslerin agilabilmesi i¢in sistem ayarlarinin
be Miidiiri yapilmasi ve kontrol edilmesi.
Sube Mudarl -Akademik Takvimde belirtilen ders kayit tarihleri
arasinda OBS’nin aktif olmasi saglanarak ders kayit
Burif}ll) Ilil\I/IAN -Ogrencinin zamaninda  |yenileme islemlerinin gerceklestirilmesinin
Ders Kayit/Kayit Yenileme o Yiiksek derse kaydini yapamama |saglanmasi.
Islemleri . b riski -Akademik Takvimde belirlenen ders kayit tarihleri
Ozgiil -Gorevde aksakliklar icerisinde  ders kaydim1  yapamayan/yapmayan
OYMANKALAYCI -Sorusturma Ogrencilerin mazeretleri birimler tarafindan kabul
Tekniker -Itibar kayb1 edildikten sonra yine Akademik Takvimde belirtilen
tarihler —arasinda mazeretli ders kayitlarinin
I?Feﬁlpt PAK yapilmasinin saglanmasi.
eknisyen
Nazmi TASAR -Belge talebinde bulunan Ogrenciye istedigi belge
Sube Midiri tiirti(6grenci belgesi, transkript, OBS’den
Burak DUMAN diizenlenmesinin saglanmasi.
ura
Ogrenci Belge islemleri VHKL Diistik —Ya'nhshk'la_ baskalarina
verilme riski
Ozgiil
OYMANKALAYCI
Tekniker
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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Berkant PAK
Teknisyen
Nazmi TASAR
Sube Miidiirii
Burak DUMAN _Orencilerin masdur -Birimlerden gelen YKK kararlar1 Sube Miidiirii
V.HK.L & & tarafindan kontrol edilerek yanlislik varsa ilgili birime
olmast iade edilir. Yanliglk yoksa islem yapmak tlizere ilgili
Not Diizeltme N Yiiksek -Gorevde aksakliklar : SUK yoksa Isiem yaph &
Ozgiil _Sorusturma personele islem yapilmasi i¢in gonderilir.
OYMANKALAYCI —1tiba§ Kavbi -Sistem iizerinde yapilan iglemlerin dogrulugu Sube
Tekniker Y Miidiirii tarafindan kontrol edilir.
Berkant PAK
Teknisyen
Nazmi TASAR
Sube Miidiirii
Burak DUMAN “Ogrencilerin smav -OBS Alfadﬁrvmk.Takvun ayarlarinin yapilmasi. ’
; -Derslerin dgretim elemanlar1 tarafindan OBIS’nde
V.HK.L notlarin1 zamaninda . .

. .. v belirtilen tarihlerde ara sinav, mazeret, yariyil sonu ve
Sinav Notlarinin Ilan Yiiksek ogrenememe biitiinleme sinav notlarinin not girigleri yapilmasi i¢in
Edilmesi I¢in Obs Ayarlari Ozgiil -Gorevde aksakliklar erekli OBS avarlarmin va 1lmags1 yietl yap ¢

OYMANKALAYCI -Sorusturma et Y yap ) ..
. .. -OIDB tarafindan smav notlarinin giris ve onay

Tekniker -Itibar kayb1 . . : :

islemlerinin kontrol edilmesi.

Berkant PAK
Teknisyen
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yénetici
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Nazmi TASAR -Ogrencinin akademik birime dilekge ile bagvurmasi
Sube Miidiirii halinde kendi istegi ile kaydin sildirir.
-Basarisizlik, eksik evrakla kayit, ayn1 diizeyde birden
Burak DUMAN Osrencileri 5d fazla programa kayit, kayit yenilememe vb. nedenlerle
V.HK.L ;)hrgl;eﬁ;l(ierm magaur akademik birimlerin yonetim kurulu kararlar ile
) ) _Gérevde aksakliklar ogrencilerin tniversite ile ilisigi kesilir.
Ogrenci iligik kesme iglemleri Ozgiil Yiiksek _Sorusturma - Universiteden ilisigi kesilen 6grenciler akademik
OYMANKALAYCI i tibaﬁ Kavbi birimler tarafindan OIDB’ye bildirilir.
Tekniker Y - Ogrenci bilgi sistemi tizerinden 6grencilerin ilisik
kesme islemleri yapilir ve YOKSIS te durumu
Berkant PAK giincellenir.
Teknisyen
Nazmi TASAR
Sube Miidiirii
Burak DUMAN _Ogrencilerin magdur -Ogrenf:ilerin ders égretim planinda yer alan tim
VHEKIL olma riski dersler}, uygulamalari, staj ve b.enz.er.l gahsmala@
Mezuniyet islemleri Ozl _Gérevde aksakliklar ba§ar1 11.e.te.1mamlayjc1nlar1n akademik birimlerce tespit
OYMANKALAYCI _itibar kayb1 edilmesi icin 'gc.arekll. OBS a}'larlarmm yapilmast.
Tekniker Yiiksek Sorusturma -Akademik birimlerin yonetim kurulu kararlarina gore
ogrencilere diploma diizenlenmesi.
Berkant PAK
Teknisyen
Nazmi TASAR _Ojrencilerin magdur —Biriml.er . tgraflndan mezuniyetleri ~ onaylanan
. Sube Miidiirii olma riski ogrencilerin diplomalar1 hazirlanir ve kontrolii yapilir.
Diploma ve diploma eki _Gérevde aksakliklar -Kontrolii biten diplomalar imza i¢in birim amirine ve
islemleri Yiiksek g Rektore sunulur.
Burak DUMAN -Itibar kayb1 . . N .
VHKI idari sorusturma “-Imzac'ian (;lkaljl dlplpma}lar (saglik programlari haric)
Ogrencilere verilmesi saglanir.

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiirtirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici
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-Diplomasi hazirlanan biitiin 6grencilere Diploma Eki
Ozgiil diizenlenir ve 6grencilere verilmesi saglanir.
OYMANKALAYCI -Diploma belge giivenliginin saglanabilmesi igin;
Tekniker sistem iizerinden kayitlarin giincel tutulmasina yonelik
olarak gorevli personelin gerekli hassasiyeti
Berkant PAK gostermesi.
Teknisyen
-Yiiksek Ogretim Kurulu tarafindan istenilen formatta
Nazmi TASAR Ogrenci bilgilerinin hazirlanmasi.
Sube Miidiirii . o 5 -Hazirlanan verilerin  aktariminin  on-line olarak
-Ogrencilerinmagdur  [oerceklestirilmesi.
Burak DUMAN qlma§1 I:lS.kl o -YOK veri tabanina aktarilan verilerin teyitlesmesi on-
) o . V.HEKI -Istatistiki bilgi alacak  ljine gekilde giinliik olarak gergeklestirilmesi.
Yiiksekogretim Veri kurgmlarln veri alamama -Yapilan teyitlesmenin giinliik kontrol edilmesi.
10 Aktaﬂm} (YOKSIS) Ozgil Yiiksek riski -Verilerde hata varsa, verilerin diizeltilerek tekrar
1slemler.1 ve Teyitlesme OYMANKALAYCI -Sorusturma gonderilmesi.
Islemleri Tekniker -Zaman kaybi
-Itibar kayb1
Berkant PAK
Teknisyen
Nazmi TASAR _Gorevde aksakliklar -Mevcut §i§temin saghl_(h bir sekilde g:.a{lslr halc.le
e s Py o - tutulmasi i¢in kontrollerin yapilmasi, yeni dnlemlerin
~V C . Sube Midiirii -Ogrencilerin magdur . . LT .
Ogrenci bilgi sistemi edilmesi gelistirilmesi konularinda dairemizin {izerine diisen
(QBS).erisirvni ve Burak DUMAN ) “itibar kaybr soruml-ulugu- titizl.iklle. yerilne getirmesi ve gerekli
sistemin saglikli bir ; Yiiksek hassasiyetlerin gelistirilmesi,
11 . V.HK.L -Sorusturma . . e
sekilde galismasinin . ... |-Personelin gorev ve sorumluluklarinin bilincinde
< -Sisteme hatal1 veya kotii
saglanmast Ozgill niyetli giris olmasi
S -Dairemizde konuyla ilgili olarak uzman personel
OYMANKALAYCI apilmast riski gorevlendirilmesi hususunda iist yonetimin
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yénetici
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Tekniker bilgilendirilmesi.
Berkant PAK
Teknisyen
Nazmi TASAR -Ogrenci Bilgi Sisteminin tiim kullanicilar (akademik-
Sube Miidiirii idari  personel/0grenciler) tarafindan  sorunsuz
kullanimini saglamak i¢in gerekli bilgilendirmelerin
Burak DUMAN OIDB tarafindan yazili/sozlii/gérsel olarak yapilmasi.
V.HK.. -OBS’nde yapilan islemlerde kullanicilarin karsilagsmis
o , -Gérevde aksakliklar olduklari teknik sorunlar kullanicilar veya OIDB
Ogrenci bilgi sistemi (")Zgﬁ] Yiiksek -Zaman kaybi tarafindan BIDB’na bildirilerek ¢6ziimlenmesi.
12 }(OBS) kullanim1 -
OYMANKALAYCI -Itibar kayb1
Tekniker
Berkant PAK
Teknisyen

Hazirlayan

Sistem Onay1

Yiirtirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici
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Nazmi TASAR )
Sube Miidiirii -Ogrencilerin, aktif, yas, sinif, cinsiyet, niifus vb.
Ogrenci durumlarinin her ay giincellenmesi ile ilgili
Burak DUMAN bilgilerin istenmesi durumunda; ilgili yerlere
V.HKL -Istatistiki bilgi alacak ~ |bildirilmesi. o _ . .
kurumlarin veri alamama |-Bu  stireclerde ilgili personelin  gerekli  6zeni
13 |Ogrenci Istatistikleri Ozgiil Orta riski gostermesi.
OYMANKALAYCI -Zaman kaybi
Tekniker -Gorevde aksakliklar
Berkant PAK
Teknisyen
Nazmi TASAR -Yiiksek Ogrenim Kredi ve Yurtlar Kurumu Genel
Sube Miidiirii Miidirliigi’nlin  yazisina istinaden iniversitemize
kayith tiim &grencilerin bilgileri YOKSIS Veri
Burak DUMAN tabanina gonderilir.
Ogrenci Bilgilerinin -Ogrencilerin magdur
14 |Kredi Yurtlar Kurumuna Ozaiil Diisiik olma riski
bildirilmesi oYM ANKiL AYCI -Gorevde aksakliklar
Tekniker
Berkant PAK
Teknisyen
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1
Boliim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
**Risk diizeyi gérevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiirtirliik Onay1
Ust Yénetici

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori




